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ПРЕДИСЛОВИЕ
1. кПоложение о порядке обработки и защиты персонtlJIьньD( даЕньD( кJIиеIIтов, контагентов

и иньD( JIиц, не явJIяющихся работниками Общестм> разработано совместно Юридическим

департаметом, ,Щепартаментом иЕформационньD( техноломЙ и Департаментом КоропрамвноЙ

защиты Общества.

2. Утверждена и введена в действие приказом Генерального щректора от 10 t9_.b2.6

м [t8E
3. Срок действия - не огр{lничен.

4, Срок пересмотра - по мер€ необходимости,

5.КонтрольньйэкземплярПоложенияхранитсявАппаратегенер{Uтьногодиректора.
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1. Общие положения

1.1. <ПоложенИе ооо кРГ -,Щевелопмент>) в отпошениИ обработю.l персональньD( данньD()

(да;lее - ПолоЖение) является Внутренним докУ-I\{ентом Общества и определяет основные принципы,

цели, условItЯ и способЫ обработкИ персональньD( данньD(, перечни субъекгов персонаJIьЕьD(

дllнных, их прttва и требокшия, реаJIизуемые в ООО <РГ - Девелопмент) (далее - общество или

оператор) для обеспечения безопасности персональIlьD( дilнньD(, а также реализуемые на

предприятии требования к заtщ{те персональньD( данньD(.

Положение разработаяо с гIетом требовапий:

о Конституции Российской Федерации;

о fрудового кодекса Российской Федерации;

. Федерального закона от 27.07.2006 Ns 152_Фз <о персоншlьньпс данньD() (далее - Закон о

персональньп< данньп<);

. Федеральноrо з.кона от 2,1.о7.20об Nq 149-ФЗ кОб информации, информациоЕньD{

техцология( и о защите информации>;

оУказа Президента Российской Федерации от 06,03,1997 ]ф 188 (об угверждеяии перечЕя

сведений конфиденциального характера);

о ПостановленИя Правительства Российской Федерации от 15.09.2008 Jф б87 <Об угверждепии

Положения (об особенностях обработки персопальньж даlнньD(, осуществляемой без

использования средств автоматизации );

опостановления Правительства Российской

<обУтверждениицебомнийкзшцитеперсональньrхдД{ньD(приихобработкевинформаЦионпьп<

системах персональных дапньж);

. Приказа ФстэК России от 18.02.20lЗ Ns 21 коб угверждении Состава и содерж:lния

оргalнизационных и техЕическtтr( мер по обеспечению безопасности персон{urьньD( д,lнпьж при их

обработке в информациоНньD( системах персональЕьD( даЕньrх>;

о Приказа Роскомнадзора от 05.09.2013 Ns 996 (Об угверждеЕии трбовапий и методов по

обез.гплчиванию персонzlльньD( данньD();

. иньD( законов и подзаконвьD( нормативньD( прzlвовьrх акгов Российской Федерации и

нормативньD( док}ъ{ентоВ уполномоченньD( оргчшов государственЕой власти в области

персональяьD( данньD(.

1.2. Положение служит осЕовой д:и разработки внугренних ДОК}ТttеНТОв общества,

реглllментирующих вопрсы обработки персоншъньD( данньD(,

1.3.НастоящаяПолитикаЕераспрострФ{яетсянаотяошени'l'возникающиеприобработке

Федерации от 01.11.20l2 Ns 1l19
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персональньD( дilнgьD(, отнесенпьD( в установленвом порядке к сведеЕшIМ, СОСТаВJUIЮЩИМ

государственную тайну.

1.4. Политлпса опредеJUIет и описывает:

. прпuципы обработюr П,щ, которьпrи р}ководствуется Общество прtl осуществлении

деяте.,ьности;

о правовые основапия обработки Пд;

. категории Субъекгов;

о категории Пд;

r це.ш обработIм П,Щ;

о сведенЕя, относящиеся к обрабатьваемьш!' ПД;

. ДОКУIttеПТЫ, содержшщlе обрабатываемые П,Щ;

. способы обработки ПД;

. операции над ПД;

о сrюки обработки и храненпя fц;
о порядок }чиtпожеЕия ПД;

оосповных уIастников системы управлениJl прцессом обработки и здщлты ПД;

. основы оргаItизации процесса упрtlвлеЕия обработкой П!;

. основы порядка рассмотрения обращепий Субъектов ПО ВОПРОСаIt{ обработки П,Щ;

. применяемые меры для обеспечепия конфидеЕциальпости и безопасности п,щ;

о права и обязанносм общестм и Субъекгов Пfl,

1.5. При обработке персональньD( дiшньD( Общество принимает необходимые

организационныеитехнtIIlескиемерыдJlяз.шЩтыперсонмьньD(дtшнь'D(оТнепрaВомерногоЕли

сJryчйЕого доступа к нпм, }цичтожения, изменения, блокировalнця, копирванЕя, распростр {еIrия,

а таюке от иньD( неправомерньD( действий.

1.6. Любые измеЕениrr и допоJIяения в Положение вносятся в порядке, установленItом в

обществе, угверждаются и вводятся в действие приказом Генерагьяого директора обцества илп

уполномоченriого им JIица.

2. Термrrrrы, определеЕпя п сокращения

2.1. В настоящем Полохении использ},ются следующие термины и определения:

АвтоматПзПрованпаяобработкsперсошаJIьпыхДlпшых_обработкаперсонаJIьньD(данньD(

с помощью средств выtIисJштельной техЕики,
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Безопасность персопаJIьных дапньп - состояние защищенности персоЕальньD( данньD(,

которое характеризуется способностью пользователей, техниqеских средств и информационяьD(

технологий обеспечить конфиденциапьность, целостность и доступность персонаJIьньD( данньD( при

rх обработке.

Бrrометрпческпе персонаJIьпые дапные - сведения, которые харzжтеризуют

физиологические и биологические особеЕности человека (в том числе изображение человека -

фотография и видеозilпись), на основании которьrх можно установить его лиlшость и которые

используются для установленltя личности субъекта персональньD( дilнньD(,

Блокироваппе персональЕых данпых - Bpeмellнoe прекрiuцеЕие обработки персонalJIьньD(

дапньD( (за искJIючением случаев, если обработка необходима д,и }точнения персонzrльньD(

данньн).

.Щоступ к персонаJtьным данным - возможItость получения и использования персонаJьньгх

данньD(.

Закоподате.льство РФ - совокупность полохений нормативньD( правовых актов РФ,

которыми определены слгIм и особенности обработки персоямьньD( дalнньIх, а также устаповлены

тебования к обработке персональЕьD( дrtнньD(.

Информачия - сведения (сообщения, данЕые) незzшисимо от формы их представлепия.

информацпонная спстема - совокупность содержащейся в базах дilнньIх информации и

обеспечивающих ее обработку ИнформациоЕных технологий и техЕических средств,

ИпформацпоНшая система персонлIьцых данlлых (ИСПД) - совокупность содержащихся

в базах данных персонiшьньD( дrшньD( субъектов и обеспечивающих их обработку ияформационньD(

технологий и технических средств.

корпоративный электронный адрес - персональный адрес электронной почты,

присваиваемьй Работнику, которьй индлви.ry{rлизируЕт Работника и явJUlется уникarльным в

рамках Общества.

КоrrтрагеrГ (третье лпцо) - l) юридическое лицо; 2) физическое лицо, осуществJUIющее

предпринимательск},ю деятеJIьность без образования юридического лица (индивидуаьньй

прелприниматель);3)физическоелицо'Заяимающеесячастнойпрактикойвпорядке,

установленном закоЕодательством РФ; 4) физическое лицо, применяющее специальньй налоговьй

ржим (самозанятый), заключившее договор с Обществом,

Клпеrrт_юридическоеилифизическоелицо'закJIю!швшеесобЩеством'егодочерними

и/иrпа зависимьпrли обществаI\,tи договора, направленные на приобретение Еедвижимого им}щества

для Jп;чньD( целей, не связalнньD( с осуществлевием предпринимательской деятельности,
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конфпдепцпальность персоtlаJIьшых данЕых - обязательное дJIя соблюдения общества

требовiШиенедопУскатьихпереДаtшВотсУгстВиесогласияСУбъектаперсональныхдzlнньD(или

нtl,лиtмя иного закопного основания

материальный носитель персональпых данных - бумажпый, электронный, машинньй и

прочие носители информации, используемые для воспроизведеяия (в том числе копировани,l,

скачивания,сохрЕшениJl'записи)и/илихраненияинформации,содержащейперсонlшьныедlшЕые'

обрабатываемойваВтоматизироВав}tомвиде(сиспользованиемсредсТввыlмслительнойтехники)

и не автоматизироваЕном виде (без использокшия средств вьIчислительной техники),

НадзорныЙ орган - орган, упоJIномоченвьй на осуцествление государственЕого KoHTpoJUI

(налзора) за соответствием обработки персонаJIьньD( дмных требованиям Законодательства РФ о

персональньD( данньп< (Роскомналзор),

неавтоматизировапная обработка персонаJrьньш данпых -

купность действий

пользованиJl таких

опление, хранение,

(lаспросцапевие,

обработка персональньD(

дzшньж, связанЕМ с )точнением, распространенИем, уничтожеIlИем дtшных в отноIлении каждого

изсУбъеюовперсонпльньпrДаНньD(,осУществJUIем.ЦпринепосредстВенномrIастиичелоВека.

обезлпченные даппые - это данные, хранимые на rпобом материаJIьном носителе, в том

числе в информационньtх систем,lх, в электронном виде, принадлежность которых коЕкретному

субъекту персональньD( дапньrх невозможяо определить без дополяительной информачии,

обезлпчпвапие персонаJIьнь!х дiнЕыL - деЙствrшr, в резуJьтате KoTopbD( стаЕовится

невозможным без использования дополнительной информации определить приЕадлежность

персонаJIьЕьD( дiшньD( конкретному субъекту персопЕrльньD( дzlнIlьD(,

обработка персонаJIьных данвых - лобое действие (операция) или сово

(операчий), совершаемых с использованием средств {lвтоматизации или без ис

средств с персонаJIьными дапньши, вкJIючая сбор, запись, систематиздlию, нак

)точнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передачу

предоставленt,tе, доступ), обезшr,швшrие, блокироваrrие, удlшение, уничтожение персоЕzrльньD(

д{шньD(.

обработка персонаJIьных данвых без пспользоваIlия средств автоматпздцпи

(пеавтоматпзировапная)-обработкаперсонаJIьньD(ДашIь,D('содержащихсявинформаЦионной

системе персонtlльнь!х даЕных, либо извлеченных из такой системы, если такие действия с

персонzrльнымидаЕными'какиспользомние,)точнеяие'распрострzшение,УЕичтожение

персонаJIьньD( данньD( в отвошении каждого из субъеюов персон'tльньгх дzшньD< осуцествляются

при ЕепосредствеЕном участии человека,

Редакция 3
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Оператор персоЕальньш дiнпых - государственный орган, муЕиципaulьньй орган,

юридическое или физическое лицо, сalJttостоятельно иJIи совместно с другими лица}tи

оргiшизующие и (иrш) осуществJuIющие обработку персонаJIьньн дltнньD(, а также опредеJUIюЩйе

цели обработКи персонаrльнЬD( д:lнньн, состав персонаJIьпьD( дirнЕьIх, подлежащrх обработке,

действия (операчии), совершаемые с персонмьными данными.

общедоступные персондJIьпые данные - персонzrльЕые данные, доступ неогрilниченяого

круга лиЦ к которым предоставлен с согласия субъекта персонlцьньш д:lнЕьD( иJш на которые в

соответствии с федера.пьньши з:конlц|lи не распростarняется требование соблюдеяия

коЕфидспциаJIьности.

Оператор /Общесгво- Общество с огр:шиченной ответственностью кРГ - ,I[евелопмент)).

персональные дапrrые/ Пд - лобая информация, относящirяся прямо иJIи косвенно к

определенномУ или опредеJIяеМому физическому лицу (субъекту персональЕьD( данньпr).

персопальные дапные, разрешенные субъектом персондJrьных даншых для

распрострапеппя_персон:UтьЕыедаЕные,достУпнеоцр'lниченЕогокрУгалицккоторым
предостalвлен субъектом персонaшьных данньD( п}тем даIм согласия на обработку персонarльньD(

данЕьD(, разрешенных субъектом персональньD( дzrнньD( д,'Iя распространения в порядке,

предусмотенном действуюIцим закояодательством РоссийскоЙ Федерации.

предоставленпе персонаJlьных данных - действия, направленЕые на раскрьпие

персональньD( данньD( определевЕому лицу или оцределенному круry лиц.

Распространеrrие персоllаJIьIrых дднпых - деЙствия, ЕаправлеЕЕые на раскрьпие

персонzrльньD( дrrнньD( Ееопределенному круry лиц.

Субъекг персопаJrьшых данных/Субъекг ПД - физическое лицо, которое прямо иJш

косвеняо опредслено пJIи опредеJIяемо с помощью персонarльньн дllнных,

спецrrальпые категорпш персонаJIьных данпых - сведения, касtlющиеся расовой,

национirльной принад,tежности, политических взглядов, реJIигиозньоr или философсюо< убежлепий,

состояниJl здоровья, интимной жизни, судимости.

Трансграrrпчндя переддча персопаJIьI1ьп дашttых - передача персонмьньD( дЕlнньD( на

территорию иностанного государстм оргаIrу власти ияостр:lнного государств4 иностраЕному

физическому лицу или шrостапвому юридическому лицу.

Угроза (опасность }трдты персоЕлIьных дапшых) - единиIшое или комплекспое, реаJIьное

или потенциаJIьное, активное или пассивное прявление зло}ъ{ьшшенньIх возможностей внепших

иJIи внугренних источников угрзы создzrвать неблагоприягные собыгия, оказымть

дестабилизирующее воздействие на заIцищае}fFо ипформшlию.
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3. Перечень персональных данЕых п субъектов персональных данных

3.1. Перчень ПД, обрабатываемьD( в Обществе, опредеJIяется в соответствии

с законодатеJlьством РФ и внутренними докр!ент{ми Общества с r{етом целей Обработки Пд,

указанньD( в рaвделе б Положеяия.

3.2. Обработка специальньD( категорий ПД, касающихся расовой, нациоIIаJIьной

принадлежности, политических взглядов, религиозньD( или философскID( убеждений, шlтимной

жизни, в Обществе не осуществJrяется.

3.3. В Обществе осуществJuIется обработка ПД следующих категорий Субъектов П.Щ:

о работrтики Общества;

о кJIиенты (физические лица), пД KoTopbD( обрабатываются для целей осуществлеIlия

Оператором коммерческой деятельItости, в т.ч. которые выразили змнтересованность в

приобр-теЕии и/или приобреJш объекгы недвижимости у компаниЙ-застоЙпшков, с которыми у

Общества закпочены договоры;

о rц)едители, руковод.IтеJIи l.t/или работпики коятрагеIrгов (юридических лиц) и их

предстllвитеJIи ;

. rrнble субъекты П,Щ (для обеспечения реаJIизации целеЙ обработкя, }казанньD( в разделе 5

Положевия).

4. Права и обязашrrости субъектов и оператора персонаJIьных данных

4.1. Права и обязанности Субъекга П,Щ

4.1.1. СубъекГ ПД шмееТ право на получение информачии, касающейся обработки его

персонаJIьньD( даяпьD(, в том числе содержащей:

. подтверждение факта обработки персональньD( данньтх Оператором;

о прirвовые оспования и цели обработки персональных дaшньD(;

Упичтожеrrпе персопаJIьных данных - действия, в резуJlьтате которьD( становится

невозможньIм восстalновить содержание персональных дiшньD( в информационной системе

персонrlJIьньD( дarнньrх и (или) в результате которых }тичтожtlются материaльные носители

персональньD( данньD(.

2.2. В Положении испоJIьзуются след},ющие сокращеЕия:

РФ - Российская Федерация.

Пfl - Персональные данные.

ФСТЭК - Федеральная служба по техЕи.rескому и экспортному контролю.
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. цели и применяемые Оператором способы обработки персональных данньD(;

. нzlименоваЕие и место ЕttхождеЕия Оператора, сведения о лицах (за исключением

работников Оператора), которые имеют доступ к персональным д!tнным или которым могуг быть

раскрыты персональные данные Еа основапии договора с Оператором или на основzulии

федерального закона;

. обрабатываемые персонirльЕые данные, относящиеся к соответствующему Субъекту П!,
источник их получения, если иной порядок представлеЕия таких данЕьIх не предусмотен

федеральным законом;

. сроки обработки персоЕмьньD( даЕньD(, в том Iмсле сроки rх хрiшения;

. ПОРЯДОК ОСУЩеСТВЛеНия Субъектом П.Щ прав, предусмотренных Законом о персональньD(

дalнньж;

. наименование или фамилию, имя, отчество и адрес лица, осуществляющего обработку

персоЕ:UIьньD( дiu{ньD( IIо пору{ению Оператора, если обработка пор)чена или будет пор}4Iена

такому пицу;

. иЕформацию о способах исполнения оператором обязавностей, установленньD( ст, 18.1

Закона о персональньD( д{u{ньD(;

.иные сведения, предусмотренные Законом о персональньD( дalнньD( иJIи другими

федеральньпrли зilконаJ\{и.

Указанные сведеншt доJD(ны быгь предоставлены Субъекту П! Оператором в доступной

форме, и в них не доJIжньl содержаться персонlшьЕые данЕые, относящиеся к д)}тим Субъектам

ПД, за исключением случаев, когда имеются з€lконные основания для раскрытиJr таких

персонаJIьных данньD(.

4.1.2. Субъект П.Щ вправе 1ребовать от Оператора }"тоIп{ения его персональных данньD(, их

блокирования или уни.IтоженЕя в случае, если оЕи явJuпотся непоJlными, устаревIIIими, нетоIшыми,

незакоЕно поJIyIеЕными иJш не явJuIются необход,rмьпли для зiuвленной цели обработки, а также

приЕимать предусмотренные законом меры по защите своих прав.

4.1 .3. Право Субъекта П,Щ на доступ к его персонЕuьным данным может быть огрzlничено в

соответствии с федеральньп,rи з{lкоЕilми, в том числе в случаJD(, указанньD( в ч. 8 ст. 14 Закона о

персонzrльньD( данньD(.

4.1.4. Если Субъект П,Щ считает, что Оператор осуществJIяет обработку его персоЕальЕьrх

данньIх с нарушением требований Закона о персонаJъньD( дatнIlьD( или иньп,r образом нар}.шает его

права и свободы, то он вправе обжаловать действия иJш бездействие Оператора в упоJIномоченный

орган по защите прав субъектов персоIlальньD( ддtпьD( иJп{ в судебном порядке.
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Субъекг ПД имеет право на защиту своих прав и законпьD( иIпересов, в том Iшсле на

возмещение убьпков и (или) компеЕсацию морапьного вреда в судебном порядке.

4.1.5. Субъект ПД также обладает шшми праваIr.tи, предусмоlренными Законом о

персональньD( данньD( и иными Еормативно-прtвовыми актчrми.

4.|.6. Субъекты ПД обязаны исполпять обязанности, предусмотренные ЗакоЕом о

перопальньD( данньD( и иными пормативно-прalвовыми lжтами.

4.2. Права Оператора

4.2.1. Операторвправе:

. счlIr.lостоятельно опредеJIять cocтtlB и перечень мер, необходимьD( и достаточньD( дIя

обеспечепия выполненпя обязанностей, предусмотренньтх Законом о персоIl:шьньD( дttнньD( и

приюпыми в соответствии с EIIM Еормативными прalвовыми iжтalми, есJш иное не предусмотренО

этим закоЕом или др}тими федершlьными закона ,tи;

.в порядке, устiшовленном ч. 3 ст. б Закона о персонмьньD( дzшньD(, поруч}rть обработкУ

пероЕальньD( дшrпьп другому лицу с согласия Субъекта П,Щ, если иное Ее предусмотрево

фелеральньп,r законом. Лицо, осуществJIяющее обработку персоц.rльньD( данIlьD( по порrlеЕию

Оператора, пе обязано поJryчать согласие Субъекта П,Щ на TaKyIo обработку;

о в случае отзыва Субъектом ПД согласия на обработку перональньD( дrlнньD( продолжить

такlто обработку без согласия Субъекта П.Щ при н.rлиIши осItований, указанньD( в п. 2 - 1 l ч. 1 ст. 6,

ч. 2 ст. 10ич.2ст. 1l Закона о пероIlllльньD( даппьD(.

4.2,2, Оператор обладаЕт иными прtвап.lи, предусмотренньпlи Законом о персоIlаJIьньrх

дllнньD( и иЕыми нормативно-правовыми актами,

4.3. Обязанности Оператора

4.3.1. При сбор персональньD( даIrяьD( Оператор обязан:

о црgдоставить субъекгу п,щ по его просьбе пнформацию, предусмотренв},ю ч. 7 ст. 14 закона

о пepcott:mbllbD( даяпьD(;

. разъяснить Субъекгу П,щ юридические последствпя отказа предостzlвить его персонzlльные

данные и (или) лать согласие на их обработку, ecJrи в соответствии с федера.тьньшr,t зtlконом

предоставление персонirльньD( д:lнЕьD( п (иrш) полl"rепие Оператором согласия на ш< обрабожу

явJlяются обязательньп,ш;

.до начала обработки персонаJIьньD( данньD(, пол)чеЕпьD( не от Субъекта ПД, предоставить

последнему следующую информацию: Еtмменовапие либо фамилия, имя, отчество и адрес

Оператора или его представителя; цель обработки персонаJIьЕь,D( дalнньD( и ее правовое осномние;

переченЬ персональньD( данпьD(; предполагаемые поJIьзомтели персопtшьньD( данньD(;



@
ПОЛОЖЕНИЕ

О порялке обработкп lt ]дщкты персоrtальных дrнных
клllевтов, коЕтрагентов н 1lfiых лиц, ше являющнхся

работниками Общества
Редакция 3 Лист l2 из 25

устаповленные Законом о персональньгх даrrньD( права Субъекта П!; источник пол)пrения

персонаJIьпьD( данньD(. Оператор освобождается от обязalнности предостiвить Субъекry Пfl

указrшные свеДения в сJtrlал(, пр€дусмотреЕньD( ч.4 ст. l8 Закона о персонаJIьньD( дЕшньD(;

о обеспечить зiлпись, систематизацию, Еaкоплепие, хранеЕие, }точнение (обновление,

изменение), извлечеяие персонaшьIlьтх данньD( граждан Российской Федерации с испоJьзованием

баз даняьп<, находяrrц{хся на территории Российской Федерачrи, за искJIючением сJrучаев,

указtшных в п. 2, З, 4, 8 ч. l ст. б Закона о персоЕarльньD( дzлнЕьrх.

4.З.2. Оператор обязан принимать меры, необходимые и достаточные для обеспеченtlя

выполнения обязанностей, предусмотенньD( Политикой, Законом о персонarльньD( дzlНнЬD( И

приt{ятыми в соответствии с Еим нормативными правовыми iжтами.

4.3.3. Оператор обязан ознакомить своих работпиков, непоср€дствеяно осуществляющих

обработку персонaлJьньD( данньD(, с Политикой и локrlльными актами по вопрсzм обработки

персонalльньD( дirнньD(.

4.З.4, Если в соотвЕтствии с федерапьным зarконом предоставление персоЕальньD( дaШЕЬD( И

(или) поrry"Iение оператором согласия на обработку персоIr{UьяьD( данньD( явJlяются обязательньши,

оператор обязаlr разъяснить сфъекгу персонrrпьньD( дttнньD( юридические последствия ОТКаЗа

предоставить его персоЕальные дашlые и (иrпr) лать согласие на их обработку.

4.З.5. Оператор обязан также испоJIIulть иные обязанности, предусмотренrые ЗакопОМ О

персонtlJьньD( дatнньD( и иными Еормативно-прalвовыми zlKTllMи.

5. Пршшципы обработки переонаJIьных данных

5. l . Обработка П,Щ Оператором осуществJIяется на оспове следуюпцrх припципов:

. законнаrI и справедливая осном,

. обработка огрau{ичивается достижением коЕкр€тньп<, заранее определённьп и закоIlньD(

целей,

.не доtryскается обработка персональЕьD( даЕньD(, несовместимaul с цеJUIми сбора

персональньD( данньD(,

.пе доrryскаеТся объединешие баз даняьD(, содержащrх П,,Щ, обработка KoTopbD(

осуществJIяется в цеJIях, несовместимьD( между собой,

. обработке подлежат только П,щ, которые отвечают цеJIям их обработки,

. содержание и объем обрабатьваемых Пд до:окны соответствовать зtlявленЕым цеJIям

обработки,

о обрабатьваемые П.щ не должны бьпь избьпочяы по отвошению к заявленItым цеJIям Ех
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обработки,

.при обработке обеспе.швается тоtIЕость П,Щ, их достатоIшостъ, irктуальЕость по отношению

к цеjшм обработки,

о хрirнеЕие П! осуществляется не доJIьше, чем этого требуют цели обработки (если срок

хранеяия не установлец федераlтьньшr.r закопом, договором),

. обрабатымемые Пд униiпожаются Jшбо обезJпIчиваются по достижении целей обработки,

или в слгIае утраты необход,lмости в достижении этих целей, есJIи иное не предусмотреЕо

федера.lьньшл з:жоном.

б. Щели п условпя обработкп переональпых данных

6.1. Обработка персонatJIьньD( дalнЕьD( допускается в след}.ющих слrrzuх:

о обработка персонitльных дilнных осуществJIяется с согласия Субъектов П.щ на обработку их

персонаJIьньD( данньD(, а также без такового в сJгrlirях, предусмотренньD( зzжонодатеJIьством

Российской Федерации.

. обработка персонiuтьньtх данньD( Ееобходима дJIя достижения целей, предусмотенньж

межд}цародным договором Российской Федерачии или законом, для осуществления и вьшолнения

возложеЕньD( зaжонодатеJIьством Российской Федерации на Общество фун*ц"t, полномо.п.tй и

обязанностей.

r обработка персон:lJlьЕьD( данньп< необход{ма для испоJIяениrl договорц стороной которого

либо вьгодоприобретателем иJIи порrrителем по которому явJIяется Субъект ПД, а также для

зЕlкJIючения договора по инициативе Субъекта ПД или договора, по которому Субъекг П,Щ будет

явJIяться вьгодоприобретателем иJIи поручителем. Закшочаемьй с Субъектом П,Щ договор не может

содержirть положения, огрiшиIшваюIцие прzва и свободы Субъекта П!, устанавлив{rющие случаи

обработки персональньгх дatнньD( несовершеяполетЕих, если иное не предусмотрено

закоподательством Российской Федерации, а тtlкже положения, допускающие в качестве уСЛОВИЯ

закJIючения договора бездействие Субъекта Пд.

о обработка персонarльньD( дaшньD( необходима для исполнения судебного акта, акта другого

органа или должностного JIица, подлежащих исполнению в соответствии с закОЕОДаТеЛЬСТВОМ

Российской Федерации об исполнитеJIьном производстве.

. обработка персоцrlльпьD( дalнньD( осуществJuIется в связи с rlастием лица В

констI{tуционном, гражданском, ад\.{инистративном, уголовном судопроизводстве,

судопроизводстве в арб итражньD( судarх.

. обработка персонzlJIьньD( дilнньD( необходима дJIя защиты жизни, здоровья иJIи иньD(
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жизненно B:DKHьD( интересов Субъеrга П,Щ, если получение согласIiя Субъекта П,Щ невозмохно.

о обработка перонilльных данЕьIх необходима дIя осуществления прав и зiлконпьD( интересов

оператора или третьих лиц, Jп{бо дJIя достижеяия общественно значимьгх целей при условии, что

при этом не нарушаются права и свободы Субъекта П,щ,

о иные зzконпые цеJш.

6.2. В слуrалк, предусмотенньrх федеральпьпr законом, обработка персон.uьных данIlьD(

осуществJUIется тоJIько с согласия, предоставленного в письмеIlЕой форме Субъекгом П,Щ,

6.3. Специальные категории персональных дrlнЕьD( и биометрические персонarльные данЕые

обрабатьваются с письмеIlного согласия Субъекта П,Щ, за искJIючением сл)п{аев, предусмотеЕпьD(

Законом о персонtlльньD( дашtьD(.

б.4. Обработка П! Оператором осуществJIяется с соблюдением след},ющих условий:

о обработка П,Щ осуществляется с согласия Субъекгов П,Щ в сл1."lмх, требlтощlтх ЕаJIичия

тllкого согласия;

. передача ПД тетьим JIицrlý{ осуществJIяется только с согласия Сфъеrга П,Щ, оформленного

в соответствии с требованиями Закона о fЦ;
о согласие должно бьrгь конкретным, пред\rетным, информированным, сознательным и

однозначным;

о равнозначным собствепноруrно подписашпому согласию в шасьменной форме на брtажпом

носителе призЕается согласие в форме элекгронпого докул{ента, подписllнного элеrгронной

подписью в соответствии с действ}тощим з:жоЕодатеJъством РФ;

обез согласия обработка Пд возможяа в случ{rях, пря.rо предусмотренньж действ}тощим

зaкоЕодате.пьством;

о }тичтожения П,Щ на бумажных и элекгронЕьD( носителях, в информациоIшьD( системarх ПД

по письменному з.шросу Субъекта П,щ в установленный законодательством срок.

6.5. Обработка П.Щ работников осуществJиется в соответствии с отдельным Положением <о

запlите персональньD( дrшньD( работников ООО <РГ-.Щевелопмент>.

6.6. В crTrrae если Оператор на осIlовании договора ПОр}лrает Обработку П,Щ другому

юридrческому лицу, существенным условием договора яв.пяется обязанность обеспечения

}казанным лиЦом ковфиденцИaUьности и безопаспости П,Щ при их обработке, а тaшхе требовшrий к

защите П,Щ, определепньD( законодательством РФ и оргaшизациовно-распорядитеJIьными

докр{еЕтallt{и Общества.

6.7. Доступ к обрабатываемьм Пд разрешен только работникам общества которые

допущены к работе с ПД. Список должностей работпиков, допущенньD( к обработке ПД и объемы

Лист l4 из 25
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допуска уст:lнalвлив:tются отдеJьным Приказом Общества.

6.8. Унптrожение ПД осуществJIяется комиссией по }цичтожению персональНЬD( ДtШНЬD(,

создаваемьD( в cTpyKTypHbD( подразделенЕях Общества.

6.9. Комиссия по }ъичтожеЕию перонalльньD( дЕlяЕьD( }ъичтожает персонiШЬНЫе ДаННЫе В

сроки:

о 30 дней с даты достижения целей обработки перонаJьньD( данньD(;

.з0 д{ей с даты поступления отзыва Субъектом ПД согласия на обработку его персонаJlЬньж

данньD(;

о7 рабоц.rх дней со дЕя предстirвления Субъектом ПД или его представЕтелем сведеuий,

полгверждаlющих, что тiжие персоп:Uьные данЕые явJUIются незаконно полученными или не

явJUтются необходимьтми для заявленной цели обрабожи;

о10 рабочих дней даты полгlения оператором требования, прекратить пх обработку или

обеспечить прекращение такой обработки.

6.10. В слуlае если обработка П,щ осуществляется оператором без использов{lния средств

автоматизации, Комиссия по уяичтожепию персонalльньD( дztнньD( в день уЕичтожения ПД

составJIяет zжт об уничтожении персоЕальньD( данньrх. В сrryчае если обработка П,Щ осluествляется

оператором с использов:lнием средств автоматизации, Комиссия по уничтожению персонzlльньD(

данньгх В день }ничтоrКения ПД сост:вJIяеТ акт об уни.rГожении персонatJIьньD( дzшньD(,

соответств}.юпIий требованиям законодательства,

6.1 1 . Формы аюа об унитгохении персонtлльньD( дчшlЕьD( и выгрузки из журЕала регистрации

собьпий в }пIформационной системе персоп:шьньD( дапЕьD( уверждzлются приказом Общества.

6.12. После составJIения акта об уничтожении персонаJIьньD( дzlнньп и выгрузки из ж}тнала

регистации собьпий в информационной системе персонаJьньD( дalнньrх хрlш{ятся в течеЕие трех

лет с момента уничтожения персонаJIьньD( д:lнньrх.

6.1З. В слуlае выявления неточньD( П.Щ или их непрalвомерной обработкой внуценними

пользоватеJUIми при обращеIrиt по зaшросу Субъекга ПД rшцо, oTBeTcTBeIlHoe за орг:lнизацию

обработки персовальньD( дtlнIIьD(, обязан дать распоряжение о блокировzlнии персонаJIьньrх данньD(

работника на период проверки, если блокирование не нарушает права и законЕые интересы

Субъекта П,Щ.

данных

7.1. Субъект П,,щ принимает решение о предоставлении своих персонirльньD( данньtх и дает

7. Согласпе субъеr(та персональных данных на обработку его персональных
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согласие на их обработку свободно, своей волеЙ и в своем интересе. Согласие на обработку

персональньD( дalяньD( доJIжно бьпь KoHKpTHbnr, пРеД\rетным, информирванным сознательным и

одiозначяым.

7.2. Согласие на обработку персонzUьньD( дllнньD( может бьпь дано Субъектом ПД или его

предстitвителем в любой позвоJIяющей подтвердить факт его поJryчения форме, если иное не

установлено федеральньш зiжоном.

7.3. Согласие на обработкУ персон.UIьвьrх дапньrх' разрешеIrньD( Субъекгом ПД для

распрстрапенИя неограниченНому кругу лиц в информдIиопньD( ресурсах, оформляется отдеJьно

от иньD( согласий Субъекта П.Щ на обработку его персонalльньD( дltнньD(.

7,4. Согласие на обработку П.щ может быгь отозвано Субъектом Пд. Отзыв согласия

напрzlвJIяется в простой письмеппой форме.

7.5. Если в соответствии с федеральньш зiжоном предоставление персональньD( дilняьD( и

(и:ш) полуrение согласия на обработку Пд язляются обязательньаrи, работник общества обязан

рд}ъяспйть Субъекгу П.Щ юридичесюrе последствиJr oтKrlзa предостaвить его персонzUIьные даЕIlые

и (или) лать согласие ва их.

8. Перечень действпй с персопальными данными

8.1, Оператор осуцествJIяет сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, угочнение

(обновление, изменеtIие), извлечепие, испоJьзоваяие, передачу (распрстранепие, предостalвJIение,

доступ), обезличиваItие, блокирвание, удirлеЕие и уничгожение П,Щ,

8.2. Обработка П! Оператором осуществJIяется следующими способ:rми:

. Ееавтоматизированная обработка П,Щ;

о автоматизироВанная обработКа ПД с передачей полуrенной информашии по информациоЕно-

телекоммуЕикационпым сетям или без таковой;

. смешанная обработка П,Щ.

8.3. Не доrryскается раскрытие третьим Jп{цам и распространение персоЕ:rльЕьD( даrrньп< без

согласЕя субъекта персонzlльньD( даrЕньD(, есJш пное не предусмотрено федеральньпr законом,

8.4. Передача персональньD( д:lнньD( оргzшаti{ дозн:lния и следствия, в Федер,rльЕуIо нiшоговую

службу, Фонд пепсионIlого и социального стрzD(ования Российской Федерации, другие

уполномоченные оргlшы испоJIнительной власти и организации осуществJIяется в соответствии с

трбовапияrrли зztконодатеJIьства Российской Федерации,
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9. Обработка, передача, хранепие и уппчтоженпе персональных данных

9.1 . При обработке П,Щ Оператор:

о приЕимает меры, Ееобходимые и достаточные для обеспечеяия выпоJIнения тебоваIrий

законодательства РФ в области обработки П,щ;

.принимает прilвовые, организационные

неправомерного или случайного доступа к

и

ним.

технические меры ди защиты ПД от

}тичтожения, изменения, блокирования,

копировавия, предостalвления, распрострaшения, а также от иньD( неправомерньD( действий в

отношении П,Щ;

о издает внугреЕние док},N(енты, опредеJIяющие вопросы обработки и защиты ПД в Обществе;

оосуществJIяеТ ознакомлепие работников Общества, непосредственно ос}ществляющих

обработку П,Щ, с положениями зalкоиодательства РФ и внугренних докуN{ентов Общества в области

ПД, в том tшсле требованиями к защите ПД;

о совершает иные действия, предусмотренные законодатеJьством РФ,

9,2. При передаче ПД Оператор:

о сообщает П.Щ третьим лицalм только при н,шиtIии согласия Субъекга П,Щ, за искrпочением

сJryчаев, когда этО ЕеобходимО в цеJUтх предуПр€ждения угрозы жизпи и здоровью Субъекта ПД;

. осуществJIяет передачу ПД в соотвgгствии с настоящим док}ъ{ентом;

о разрешает доступ к ПД только специалы{о уполномоченвьш лицаNr, при этом тilкие Jшца

доJIжнЫ иметь право получать только те П,Щ, которые необхо,щrмы д,lя выпоJIнения ковкретной

фlтrкции.

9.3. При хранении П.Щ:

. хранение П,Щ работников осуществпяется Отделом кадров Оператора;

о хранепие П,Щ третьих лиц (кJrиентов, контрагентов и п т,п,) осуществJIяет подразделеЕие,

которое их получает Еа услови-ях действующего законодательства РФ;

о доступ к ПД имеют: Генеральньй дирекгор Общества, сотрудники отдела кадров,

сотрудЕики бдгалтерии, ,Щепартамента корпоративной защиты, а тtжже руководитеJш и

сотрудники cTyKT}?IrbD( подразделевий по нzшравлевию деятельности и в объеме, необходимом

дв вьшолнения задач стр},IсгурЕого подразделения,

общество принимает необходшые правовые, организационные и техlrические меры для

защиты персонаJьньD( данньп от Еепр{lвомерного или слуirайIrого доступа к пим, },ничтожения,

измеЕения, блокирования, распространения и других несанкциоIlирванIlьD( действrтй, в том tшсле:

. атак на информационные системы перонаJIьньD( данньD( и по реагироваIrию опредеjIяет
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угрозы безопасности церсонaUIьньD( дllнfiьD( при rх обработке;

. принимает меры по обнаружепию фактов несшrкционированного доступа к персонiшьным

данным, в том (шсле по предупреждению и ликвидации последствий компьютерньж инцидентов в

Еих;

.принимает локаJIьные Еормативные акты и иные докрленты, регулирующие отношения в

сфер обработки и зшщлты персонаJъньD( дalнЕьD(;

. публикует или иным образом обеспечивает неогрilниченньй доступ к настоящей Политике;

осуществляет ознакомление рабопrиков Общества, непосредственно осуществJIяющих ОбРабОТКУ

П!, с положениями зilконодательства Российской Федерации и локalльньD( нормативньD( ztKToB

Общества в области персонЕrльньrх дalпньDL в том tшсле тебованиями к защите ПД;

о назначает лиц, ответствеЕньD( за оргalнизацию обработки и обеспечеЕие безопасности Пд, в

том числе в стр}ктурньrх подра}делепиях и информационIlьD( системах Общества;

. создает Ееобходимые условия дJlя работы с ПД;

. оргarнизует учет документов, содержапшх Пд;

. организует работу с информачионЕыми системами, в которьгх обрабатываются П,Щ;

о сообщает в устаповленяом порядке Субъектам ПД или их предстalвитеJIям информацию о

нilличии персональньD( дzшньD(, относящихся к соответств},ющим субъеКТаJrr, ПРедостаВЛЯеТ

возмохность озн:комления с этими персоIIЕчIьпыми дrrнными при обращении и/или поступлении

з:шросов указапньD( Субъеюов Пд иrпл их предстzlвителей, если иное Ее устrlновлено

закоподательством Российской Федерации;

. организует обу.rение работников общества, осуществляюших обработку П.щ;

. хранит персонмьные дzlнные в условиях, при KoTopbD( обеспечивается их coxp:tнHocтb и

искJIючается неправомерньй доступ к ним;

. осуществJIяет хранение персон:lльньD( дalнньD( в форме, позволяlощей определить Субъеrга

ПД не дольше, чем тогО тебуюТ цели обработки перонаJIьньD( даняьD(, если срок хранеЕия

персонЕlльньD( данньD( не уст{lновлеН федерапьньп.r законом, договором, стороной которого,

выгодоприобретателем или пор)чителем, по которому является Субъект П,Щ;

о прекращает обработку и }ничтожает перональные данные в сл)чаях, предусмотренньD(

зalконодательством Российской Федерации в области персонаJIьньD( данньD(.

9.4. ,Щосryп к обрабатываемым Оператором персонаJIьньш д:шным разрешен только

работникам Общества, доп},rценным к работе с Пд на основаяии соответств},ющего прикд}а.

9.5. При унитгожении fI,Щ:

9.5.1. Оператор обязан унитгожить fI,Щ субъекга (или обеспе,шть rTx 1тlи,пожение):
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о при достижении цели обработки fц;
. при представлении Субъеrгом П! (или его предстiвителем) сведениЙ, полrвержд.lющих, что

fЦ ЯЗллОтся ЕезакоЕно поJIученными иJIи Ее явJuIются Ееобходимыми для зaцвлеЕной цеJш

обработки;

опри выявJIении непр:вомерной обработки fц, если невозможпо обеспечить ее

правомерность;

.при отзыве субъектом Пд согласия Еа обработку его Пд, есJIи их сохрzrнение более не

тебуgгся для целей обработки ПД;

о при обращении субъекта Пд с требованием о прекращении обработки Пfl.

9.5.2. В сlryчае отсутствия возможЕости уъичтожения П.Щ в течение срка, указанЕого в ч. 3

- 5.1 ст. 21 Закона N l52-ФЗ, оператор осуществJIяет блокировапие таких fЦ и обеспе.л.rваgг

}Ъичтожение Пff в срок пе более чем шесть месяцев, если иноЙ срок не уст:lновлен федеральными

зtlконalми.

9.5.3. Уничтожение П! осуществляется комиссией (либо иньпа доJDю{остlым Jпrцом),

созданной (упоrшомоченньь.r) на основании приказа Оператора.

9.5.4. Способами упшпожеIlпя П{, опрделяемыми и угверждаемыми оператором, мог}т

бь,rгь:

одля бумакньD( носителей П,Щ - разрезание, гидрообработка, сжигание, мехlцIическое

уничтожение;

. для электронньж носителей - стирапие па устройстве гард{тированного уIlичтожения

информацш,r, физическое }цичтожение микIюсхем диска и т.п.

9.5.5. В зависимости от метода обработки ПД способами полгверждения факта

}ъичтожения П,Щ могл бьггь:

о акт об }нrтгожении П!;
оакт об уничтожеЕии П! и вьгрузка из журнала ремстрации собыгий в информационной

системе П.Щ.

9.5.6. Акт об 1тrптгоясении П,Щ и вьгрузка из журfizrла подлежат хрaшению в течение 3 лет с

момента }тп.Iтожения ПД.

10. Меры, принимаемые Обществом для обеспеченпя выполпеппя
обязанностей оператора при обработке персональных данных.

10.1. Оператор предпринимает необходимые оргzlнизационные и технические меры д.пя

обеспечения безопасности ПД и вьшош-tения обязапностей оператора при Обработке П,Щ,
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устllвовлеЕные во BHyTpeEHIlx доку лентах Общества и вкJIючающие в себя, в том tшсле:

о назЕачепие лица ответственного за оргtшизацию обработки персональньD( дarнньD( На

предприятии;

о разработку п принятие внугренних док}, (ентов в области обработки и защиты ПД;

. орг!rнизащ{ю обуrения и проведение методической работы с работниками, допущеЕЕыми к

обработке fI!;
. полrlение согласий Субъеюов П,Щ на обработку их ПД, за исключеЕием cJIyIaeB,

предусмотреннь,D( зiжонодатеJьством РФ;

. обособлеЕие персоЕzlJIьньD( данньD(, обрабатываемьD( беЗ испоJьзования средств

tлвтоматизации, от иной информации, в частности п}тем их фиксации Еа отдельных материальньD(

носитеJIя( персональньD( дitпньD(, в специaлльньD( рaвделulх;

.обеспечение раздельного хрrшения персональньв данIlьD( и ID( материzlльньD( носителей,

обработка которьв осуlцествляется в разньD( цеJIях и которые содержат разные категории

персонzrльньD( д€шЕьIх;

оуст:lяовление запрета на передачу персопzlльньп д:IЕIIьD( по открьпым каналtм связи,

выtмслйтельIlым сетям, вклюtlаrl сеть ИвтерЕет, вЕе пределов локЕtльЕо вычислительной сети

Общества;

о рe:L'Iизацию в поJIном объеме техническю( мер, уtверждеЕньD( приказом Фстэк России от

l8.02.2013 N2 21;

о хранеIтие материальньD( брtажньш< и информационI]ьD( носи.гелей ПД с соблюдением

условий, обеспечивающих coxpzlнHocтb ПД и исключающю( несаякционироваrпrьй доступ к Еим;

.осУщестыIениеВнУгрепнегоконтроJIясоотВетстВияобработкиП,ЩЗаконУоперсоЕ.л.льньD(

дllнIlьп и принятым в соответствии с ним подз{tконным нормативIIым правовым :lKTaM, тебованиям

к защите fЦ, настоящей Положении, внугренним докр(ентам Общества;

о пол}чение согласий Субъекгов П,Щ на распространецие ID( персонаJIьньD( даяньD(

неограниченЕому круry Jшц, за искJIючением слу{аев, предусмотренньD( з,tконодателютвом

российской Федерации;

о ознакомлеЕие субъекIов с тебоваяиями замонодатеJIьстм РФ и нормативньD( доку}rентов

Общества по обработке и з ците перональньD( дапньD(;

о )лlет машиЕньD( носителей персональньD( дttнньD(;

. опредеJUIются акту.шьЕые угрозы безопасЕости персонаJIьньD( дtlнньD(, обрабатьтваемьu< в

ИСПrЩ, и примепяются соответствующие оргztJtизационЕые и технические меры здIц.lты дlя

устzrновленЕьD( уровпей защищевности персонarльньD( данньD(;
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реагированию на компьютерные иltцпденты в них;

.обеспеIшвается восстановление персо,ал",ьтх дalнньD(, модифициромнньD( или

Редакция 3

. дJLя нейтализauци актуаJIьныr( угроз безопаспости персонмьньD( ддIньD( применяются

средства защиты ипформации, соответствующие },ровшIм защищенЕостВ персональньD( дllнньD( и

прошедпие в установлеIlном порядке процедуру оценкп соответствия;

. проводится оценка эффективности принимаемьD/реализованЕьD( мер защяты и обеспечения

безопасности персоItыьньD( дiшньD(, в том !мсле до ввода информациопЕьD( систем в эксплуатацию;

о обеспечиваюТся пропускной режим и упрaвление доступом к персопаJьItым дaшным,

техниIlеским средствам, используемым при обработке персон:lJьньD( данньD(, средствaм запцlты

ипформации, средствам обеспечения функционировапия информационнъD( систем, а тtжже

пропускпой режим и управление доступом в помещенLI и сооруженшr, в KoTopbD( установлены

указiшные средства;

о доступ к персоtllцьяой ипформации, содержащейся в информационньD( системarх общества"

осуществJIяется после прохождения работником а}тентифш<ации;

оВобществеиспользУетсясертифицироВtlнноеilнтивирУсноепрогрzlI\.{мноеобеспечениес

регуJIярЕо обновляемьь,lи базами;

оработники Общества, обрабатывающие персонltльные дllнЕые, периодически проходят

об)^{ение требов{lниям зalконодательства в области персоЕ,lльньD( дllяньD(;

о опредеJUIется и при необходимости {lктуаJIизируется перечень лиц (работников общества),

которыМ дIя выполненrtя тудовьD( обязаЕностей необходиМ доступ К персональным дtшным,

обработка которьD( произво,щlтся в Испд, а также обеспечивается предоставление доступа к

обрабатываемьь, персонаJьным дlмным тем РаботЕикам Общества которым необходим указанньЙ

доступ в связи с вьшолнеЕием ими тудовьD( обязшrностей;

.обеспе.шметсяавтоматическ:uреIистациясобьпийбезопасности'связilнньD(сизменением

прав доступа к персонмьным дчrнным;

. вIlедряются подсистемы аудита ИСП,Щ, которые осуществJIяют регистацию и rIeT ДеЙстВпЙ,

совершаемьD( с персонiлльными данными;

о обеспе.пrвается доступ к содержанию собьпий безопаспосм огрiшиченному круry Jшц, в

частности, реализуется размещение Испд Общества вItуци заIщщенного перимgгра,

расположенного в пределах контролируемой зопы;

. реzшизуютсЯ меры, Еzшр{вленные на предупреждение и обнаружение фактов

несанкционировaцtного доступа к персональным д,lнным, и приЕятие мер, в том tшсле мер по

преДУпреждеЕию,обнарУжеЕиюиликВидДlиипоследствийкомпьютерньD(ат:кнаИСПДипо
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уничтоженных вследствие несzмкционировrшного доступа к ним, обеспеtшвается восстilновление

персоIiальньD( д:lнньж, модифицпровtшньD( илI4 }циt{гожеIlньD( вследствие несанкционированного

доступа к Еим;

о осуществJшется эксплуатация ре}решенного к использованию профiммного обеспечени,l

и/и.пи его компонентов, а такл(е обеспечивается контроль за его установкой и обновлением;

оосУществJIяетсяВыявлениеинцидеIlтоВиреаrироВаЕиеЕанЕх'реаJIиз}'ютсяМерыпо

устрчlнению инцидентов в сл}чае их появленшl;

. проводится инстрр!ентальньй кон,гроль зацищенности системньIх компонентов

информационной структуры на наличие уязвимостей;

о реzшизуется концоль за принимаемыми мерами по обеспечению безопасности

персонЕUтьIIьD( даЕньн и урвня защищспности ИСПД;

. осуществJlяеТся оцеяка вреда, которьй может быгь причинеп Субъектам персонмьньD(

данных в слrIае нар},шения Федерального Закона <О персон:шьяьD( даЕньD();

оиные MepbL предусмотренные законодатеJIьством РФ в области ПД,

10.2. В слуrае установления факта неправомерЕой или сщпrайной передачи (предоставления,

распрстанения, доступа) персональных д,шньD(, повлекшей нарушение прав субъектов

персонаJIьньD(дапньD('оператороВьиВлениит:когоинцидентаоператором'Уполномочепным

оргаI{ом по з:uците прав субъектов персон,lльньD( данньD( или иным заинтересов{lнЕым лицом

уведомляеТ в течение двадцати четырех часов упоJIномоченный орг{ш по защите прав субъектов

персонЕUIьньD(дапньD(опроизошедшеминциденте'опр€ДполагаемьD(причшrах'повлеюпих

нар}.шениепрilвсУбъектовперсонzrльЕыхданньD('ипредпол'гаемомвреде,я.шесенномпракш\,l

субъектов пepcoпilJtbнbж данньD(, о приIrятьD( мерах по устранению последствий соответств},ющего

ипцшIента а также предоставJIяет сведения о лице, уполномоченном оператором на взаимодействие

с уполяомоченным органом по защЕте прав субъектов персональньD( данньD(, по вопросапJl,

связанным с вьивленным инцидеЕтом.

10.3. В течение семидесяти дв}х часов, по резуJьтатаJ\{ внуФеннего расследов:lнllя

выяв.,IенЕого иЕцидента оператор предоставJlяет свеДеНltЯ О ЛИЦ (. ДеЙСТВИЯ KoToPbD( СТzuIП

при.п,lной иrщидеIrга (при нzulичии).

10,4. При сборе персона-пьЕьD( дttЕньL( оператор обязан в течение 10 работо< лней

предоставJlятЬ субъекгУ персонaIJIьIiьD( даrпrьп< (пО его прсьбе) информацию, предусмотенЕуIо

Федера:tьньпr.r законоМ кО перона.lьньн дztнньD(). Сведения предоставJIяются в той форме, в

которой по.тryчен зzшрс.
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11. Рассмотренпе здпросов субъекгов персональных данных пли пх
представителей

l1.1. Субъекты ПД, имеют прllво на ПОл}л{ение информации, касающейся обработки их

персонаJIьньD( дalнньD(, в том числе содержащей:

о подтверждеIiriе факта обработки персонalJIьньD( данных Обществом;

. правовые оснОвания и цели обработки персональньD( данньD(;

о цели И применяемые Обществом способы обработки персональных данньrх;

о нмменоваЕие и место н{tхождения оператора, сведениJI о лицах (за исключением работников

оператора), которые имеют доступ к персонarльным данным или которым мог}т быгь раскрыты

персональные даЕные на основании договора с оператором илй на основalнии федерального закона;

о обрабатываеМые персонlлльНые данЕые, относящиеся к соответствующему субъекгу

персонаJьньD( д:u{ньD(, источник их поJIriения, если иной порядок представлеЕия таких данных не

предусмотен федераlrьньтм законом;

о сроки обработки персопальньD( даItньrх, в том числе сроки их хранения;

о порядок осуществления субъектом персонЕrльньD( дitнньD( пр,rв, предусмотренных

Федерапъньшr зЕконом "О персональньrх дшшьrх'l;

. информацшо об осу]цествленяой или о предполагЕlемоЙ трансграншчrrой пердаче данньп<;

. иIrформацшо о способм испоJIЕения оператором обязапностей, установленньтх статьей 1 8,1

Федерапьпого закона "О персональньгх данньж";

. иные сведения' преДУсмотреяные Федера.пьЕым законом "о перона.тlьньп< дшtньо<" или

другими федерыьньми з:конаNtи.

11.2.СУбъекгыП!вправетребовать}точненшIихперсоЕilльнЬD(д.lннЬD(,ихблокирования

илиУнпчтожени'Iвслr{ае,есJшперсоЕ{rльЕыедzшныеJIвJIяютсянеполЕыми'Устаревшимп'

неточными'нез.lконнополrIеннымиилинеявJIяютсянеобходимымидлязмвленнойцели

обработки, а Tarkr(e принимать предусмотренные з:лконом меры по защите своих прlrв,

1 1.3. Сведепия по запросу Субъекта ПД, должны быть предоставлены ему в достушой форме,

и в них Ее должны содержаться персонirльные даЕные, относлциеся к другим субъектам

персонЕlльньD( ддlньD(, за исключеЕием сJIучаев, есJIи имеются закоЕные оснокlния дJIя раскрьггия

таких персонaшьньtх данньй.

11.4. Сведения по запросу Субъекта П.Щ, предоставJIяются ему или его предст,tвителю

уполномоченным должностным lпlцом Общества, осуществJrяющим обработку соответствующих

персонatльньD( данньD(, в течение десгги рабочих дней с момента обращевия. Запрос должен

содержать:
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l) номер основного докуIr{ента" удостоверяющего лшtшость субъекга персонilJIьньD( данньD(

иJш его предстirвитеJIя, сведения о дате вьцачи указанного докулlента и вьц:вшем его органе;

2) сведения, подтверждаюIщrе rlастие субъекта персоIlaшьньD( данньD( в отНОШеНИЯХ С

Обществом (номер логовора, дата закJIючения договора, условное словесное обозначение и (ИЛИ)

иные сведениЯ), либо сведенИя, иным образом подгверждtlющие факт обработки персональньD(

дiмньD( Обществом;

3) подш.rсь субъекта персоIl:tJъньD( дiмньD( иJIи его предст{lвителя. Зaшрос может быгь

нiшр{lвлея в форме электронного докр{ента и подписaш элекгронной подписью в соответствии с

закоподатеJIьством Российской Федерачии,

Формы заrrросов уtверждаются приказом Общестм.

общество впрaве отказать сфъекry персонaшьньD( данЕьй в вьшолнении зaшрса не

соответствующего условиям, настоящего Положения. Такой отказ доJIrкен бьпь мотивированным.

обязанность представления докд}атеJьстВ обоснованности отказа в вьшолнеЕии запроса лехит на

обществе.

11.5. Право Субъекта П,щ на доступ к его персоЕiulьным дzцtным может быть огрllничено в

соответствия с федеральньtrtlИ ЗalКОНа1\,tИ, в том чйсле ecJm доступ субъекга персонаJIьньD( ддtньD( к

его персояarльЕым дrмЕым парушает права и закоЕные интересы трЕтьих Jшц,

12. КоrrтролЬ за соблюденИем законодаТельства Российской Федерации ш

локальных нормативных актов Общества в области персошальных данных, в

том чпсле требованпй к защите персоЕальных данных

l2.1. Контрlъ за собтподением законодатеJIьства Российской Федерации и локальными

нормативными мтaми в области персонaшьньD( данньD(, в том числе трбований к з Iште

персонаJIьньD( д{lнньIх, осуществJIяется с целью прверки соответствия обработки персональньD(

дilнных Еа предприятии зalконодательству Российской Федерацпи и локальньIм нормативным актаý{

в области персонzшьньп< дalнньD(, в том числе требованиям к защите персонаJIьньD( дilяньtх, а также

принятьD( мер, нzлпрalвJIеняьD( на предотвр:uцен}rе и вьивление нарушений з(жонодательства

Российской Федерации в области персональньD( дiшньD(, выявления возможньD( канzшов }течки и

несанкциоЕированного доступа к персонаJIьным данным, устранеIrиJI последствий таких

нарушеяий.

12.2.Внутренний контроль за собrподением Обществом зzlконодатеJIьства Российской

ФедерачиИ и локапьньD( нормативньD( alKToB предпрШrтия в областИ персональtrьп< данпьD(, в том

,шсле требований к защите персональньш дaшньD(, осуществпяется лицом, ответствеЕным за

организдlию обработки персопальньD( данньD( на предприятии,
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l 4. Заключительные положения

Положепие подлежит изменению, дополЕению в случае изменений в зiконодательстве

Российской Федерации в области обработки и з циты П.Щ, изменений в структуре общества

способЕых окllзать значительное влияние на Полохение.

Концоlь исполненпя тебований Положения осуществJIяется в соответствии

с требования\,rи з{жонодатеJьсIва РФ.

12.3. Внугренний KoHTporb соответствия обработки персональЕьD( данньrх Федеральному

закопу кО персон:IльЕых даrfilьD() и приЕятым в соответствии с ним нормативным пР:lВОВЫМ aKTilM,

настоящей Политике, локаJIьным нормативным aкTaltr{ осуществJu{ют: Кадровая сrryжб4

.Щепартамент информационньп< техяологий, .Щепартамент Корпоративной защиты.

13. Ответственпость за нарушеrrие норм, реryлирующих обработку и защиry
персоllальных данпых

13.1. ответственность за собrподение требований законодательства РФ и внутренних

доку {ентов общества в части обработки и защиты Пд в самом Обществе возлагается на его

работников в соответствии с }твержденЕыми в Обществе внутренними докр!ентЕш,tи.

l3.2. Лица, виновные в нарушениИ требованиЙ законодательсТва Российской Федерации в

области персонalльньD( данньIх, приыlекаются к дисципJIинарной и материальной ответственности.

Также они моryт быть привлечены к гражданско-правовой, административной и 1толовной

ответственности в порядке, установленном зzlконодатеJIьством Российской Федерации.


